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Felhasznalodi leiras

Hogyan kezeljiik a munkaid6-régzitd terminalt?

Elsé és legfontosabb, hogy minden be- és kilépést regisztralni kelll Mas megfogalmazasban:

Senki nem érkezhet, vagy tavozhat ugy, hogy ne azonositsa magat, és ne kozolje
érkezését, vagy tavozasat és annak okat.
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1. Azonositas + Mozgas iranyanak megadasa

Az azonositas a személyi belépbkartya felmutatasaval torténik: a kartyat a termindl BE vagy KI feliratu
olvaséjahoz tartjuk: 1-2 cm tavolsagra. Tehat ebben a Iépcs6ben megadjuk a mozgas iranyat is, mivel a
terminalon kett6 olvasé van, egyik az Erkezés, a masik a Tavozas iranyra.

A termindl a sikeres leolvasast egy csippantassal igazolja vissza: ugyanakkor kijelzéjén kiirja a leolvasott
kédot, ami az On azonositdja.

Ezzel az azonositas megtortént, a terminal kijelzéje kiirja az érkezés, vagy tavozas rogzitve lzenetet. Ezzel

azonosito kodjat, a datumot és a pontos id6t éra perc masodperc pontossaggal.

Koszonom 46551
rogzitve BE 00

A mozgasesemény régzitésre keril, majd a készllék alaphelyzetbe all.

A munka megkezdésénél és befejezésénél a sziikséges regisztracio
tehat csupan a kartya felmutatasabdl all: a miivelet alig egy
masodperc alatt elvégezheto.

2. Idémérleg (balansz) kijelzés

A kijelzén a Készénom rogzitve felirat utan megjelenik a Balansz: 03:45 felirat, ahol a 03:45 az On aktudlis
munkaid6-egyenlege (a munkarendben rogzitett ledolgozandé és a ténylegesen benntdltott id6
kilénbozete)

46551 Iddémérleg
+03:45
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3. Mozgasi jogcim megadasa

Igény szerint hasznalhatunk mozgasi jogcim valaszto billentylket is. Mielétt a kartyat az olvasé elé
tartanank, nyomjuk meg a kivant jogcim valaszté gombot:

Lehet6ség van a blokkolast specialis jogcimekkel megkulénbdztetni. Kuldnbséget tehetiink normal kilépés,
vagy ebéd kilépés kdzott. Ehhez a blokkolddra funkcidbillentyiit hasznalhatjuk. Nyomjuk meg valamelyik
funkcidbillenty(it. Pl. Ebéd. Ezutan a kijelzd hattérvilagitasa bekapcsol. Ezutan végezziink kartyas, vagy
billentyls blokkolast. Természetesen az ebéd esemény mellett szamos mas specialis esemény van.

Billenty(ikre definialt mozgasi jogcimek:

Billentyd Jogcim jogcim kéd
A Kulfoldi kiktldetés 32
B Belf6ldi kikildetés 31
C Igazolt fizetett tavollét 23
D Igazolt nem fizetett tavollét 29
E Hivatalos eltdvozas 12
F Magéanugyben eltdvozas 13
G Csusztatas 16
H Fizetett szabadsag 22
1 Tanulmanyi tavollét 25
2 Fizetés nélkili szabadsag 27
3 Betegség 26
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Erkezéskor elegendd a kartyat a BE feliratti olvasénal felmutatni, fliggetleniil attél, hogy milyen tavollétbél
érkeztlink a munkahelyre.

4, Egyéb tudnivaldk:

Fontos tudni, hogy a munkaidé-rogzité terminalon beirt adatkozlések nem

helyettesitik a munkaltaté altal el6irt engedélyeket és igazolasokat!

Azonositas mozgasirany-megadas és mozgas-mindsités nélkiil

Ha a kartya felmutatasa utan nem nyomunk meg semmilyen mindsité gombot, a készlilék az azonositast
mozgas-mindsités nélkul kdnyveli el.

Az ilyen minésités nélkili mozgasokat a feldolgozd szoftver - ha a személy utolsé mozgasa belépés volt
"Tavozas munkaidd végén” mindsitéssel, ha a személy utolsé6 mozgasa kilépés volt, ,Erkezés munkaidé
kezdetére” mindsitéssel veszi figyelembe.

A terminal visszajelzései:

Alaphelyzetben a terminalon a datum és a pontos id6 lathatd. Kartyaolvasas utan a leolvasott kod van
kiirva.

Ha nem mutatjuk fel a kartyat, a terminal semmit sem rogzit.
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